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BIROKRAT za kopiranje in podvajanje Rac¢unov

Obstojec racun

Najprej moramo Ze imeti racun, katerega bomo kopirali
(primer ze izstavljen rac¢un, npr. stev. 1 z dne 16.1.2019)
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agajna Poslovanje Skladisée  Analize Sifranti Okna

B . B . .. & 4 , S - | & . w @ v
Dodaj Popravi Brigi Zgodovina Prejgnji  Naslednji B Slika Tiskaj Barkoda  Telefon Zapri
Kupec 3, [SONCE d.o.0. - Datum 16.1.2019
® ! » :
Kontakina os. IUUU? - Stevilka |00001
Maslov [Sonéna 12 Pladilo 9, = Valuta 2412019 [
Kraj |6000 KoperiCapodistria Ism j Dostava 2, - & Vrsta ratuna |Raéun j
Vrsta prodaje | Dobave blaga in storitev j Obrokov | 0 korakdni | 0 Datum odpreme 14.2.2018 u
Kraj izdaje 1. obrok Ll Datum za abraun DDV 14.2.2019 Ll
Izvor dokumenta -
Narogilnica 2, 2 I J
Stevilka o, -
[Zaratunavamo vam -
Uvodni tekst @, i)
=
+ Sifra Barkoda Opis artikla I Komentar Cena/EM Davek Znesek Popust | Izvor 314
Dodaj I} 1 2 0
A 2] ooo4 } 396 1 21,96
Popravi | 3| pooz | | RrovokopaGmuLTizsoos ] 25.515,00 561330 1 3112830 55%
~ 7
#
Brifi
Info
i
Promet
EX _'IJ
. Pri plagilu se sklicujte na Stevilko #STEVILKA# | -
Konénitekst 9, |prosimo, da raéun poravnate do valute plagila. ]
-
Brez DDV 25.753,00 Platano )| 000 | Daum Super rabat () | 0 Prodajatec | =
DoV 5.665,66 Razlika I 31.418,66 Valuta j Znesek 0,00
| e Skladi§t':e| j
Skupaj 31.418,66 Tecaj 1,000000

Podvajanje, kopiranje Ze obstojecega racuna:
Odpremo nov, prazen racun
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3lagajna | Poslovanje | Skladisce Analize Sifranti  Okna

Predracun/ponudba 3

| Rcuni G

Avansni racuni G Kumulativni pregled

Dobropis k Pregled placane realizacije

Racuni dobaviteljev doma 3 Pregled prodaje po artiklih

Awansni raéuni dobaviteljev doma 4 Izstavitev skupinsko L4

Gotovinski rafuni dobaviteljev doma

1op 3

Racuni dobaviteljev iz tujine 4
Priprava za porodilo Intrastat
Kompenzacije 3
Hitri pregled odprtih cbveznosti z opomnikom
Prilivi in edlivi iz ratuna 3 - -
Prilivi in odlivi iz deviznega raéuna * Emaaprocanegapistonna bR

Pregled davénega potrjevanja na FURS

Pregled zapiranj
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Davéne evidence
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Dani in prejeti krediti
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BIROKRAT za kopiranje in podvajanje Rac¢unov

1. kliknemo na €rno puscico, odpre se spustni meni
2. kliknemo Podvoji iz racuna

LIUO I AYINA MLO 1A~ LU13 - Ul o ~

1. |Klik na &érno puséico

Ylagajna Poslovanje Skladisée Analize Sifranti  Okna

=l

& i Sl 4 4 A . & & . W = 7
Dodaj Popravi Brigi Zgodovina | Prefinji  Maslednji i Slika Tiskaj Barkoda  Telefon Zapri
Uvozi iz Excel datoteke Ld Datum 2822019
: ) g
Prenos iz prevzema | Stevilka |

Plagilo 2, - Valuta
o} € Ism j Dostava 2, - ) Vrsta raéuna |Racun

Podvaji iz avansnega racul j Obrokov I 0 korak dni | 0 Datum odpreme | 28.2.2019
Podvaji iz dobavnice 1. obrok | [.]  Datumzaobragun DOV |
Podvaji iz naraéil kupca

\amrdnkumemal

| [ O [

Prenes odprtih dobavnic

- Stevilka 9,

Priprava s €italcem i
Neposredna iz éitalca _ 3
Uvez e-5LOG Opis artikla \ | Komentar | Cena/EM Davek | Kol ‘ Znesek ‘ Popust | lzvor & 4]
Uvoz datoteke iz sistema Panteon group e
Nepestedno iz éitalca G51-128 (02) E podvoiji iz raéuna

Odpre se okno vseh izdanih racunov

1. kliknemo na gumb /S¢i

2. prikaZzejo se vsi izdani racuni tekocega leta:

Blagajna Poslovanje Skladisée Analize §\frang Okna

B
o a—]{1.] Kliknii 15
| apri

o =
& Datum Datum

0d Siovike _’ izstavitve stor/odpr.

Do devike 00002 [2019 LUNAd.0.0. 26.2.2019 26522019 | 54.900,00

Dodatna Sevika 00003 |2019 MERKUR trgovina, d.0.0 2622018 | 132019 | 26.2.2019 65,38
00004 |2019 BIROKRAT IT d.0.0. 28.22018 28.2.2019 65,38

Veljavno
Stomirano : ]
% lzvor

Tekodi @
Ctvoritve e
i Zamenjava
Datum dokumenta
Waluta dokumenta
Dedatna stevilka iz
Dodatna &tevika v

ze izdani ra¢uni
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BIROKRAT za kopiranje in podvajanje Rac¢unov

1. z misko oznacimo racun, katerega bi radi kopirali (podvojili),
(obarva se modro)

2. okno zapremo z gumbom Zapri

sjna Poslovanje Skladisée Analize §i‘franp Okna

Preg|
L4
BE | Zapri
= | Steviika |2
e storfodpr.
o i“"f"“’ 00001 2019 SOMCE d.0.0 1612019 2412019 1422019
hrole LUNAG.0.0. 200,
Dodatra Stevika ~ obgo3 [201 WMERKUR trgovina, d.0.0. 2622019 | 132019 | 26.2.2019 6588
Sifra partnera S 000b¢ [2019 BIROKRAT IT d.0.0. 28.2.2019 28.2.2019 55,88
Naziv partneria H

z misko oznadimo racun, ki ga Zelimo podvoijiti

Stomirano O {obarva se modro)
iy ©

o O zapremo okno

i Zamenjava ®

Okno dodatek k Stevilki potrdimo z Da

SONCE d.0.0. 1612019 2412019  14.2.2
102 (2019 |LUNAd.0.0. 25.2.2019 2522
103 i 19 | 2622
104 Birc £ 2822

Dodatek stevilki izpelnim po pravilih programa? Cene be prepisana iz
izvornega dokumenta,

Da I Ne |

Uvodni tekst iz osnovnega racuna prenesemo, ali ne:

o e

16.1.2019 241,
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BIROKRAT za kopiranje in podvajanje Ra¢unov

Odpre se nov racun (skopiran) brez tekoce Stevilke in s kupcem iz osnovnega racuna:

2 Racun ==
# . B . @ o] o 3 2, o] & i ] 2 v
Dodaj Popravi Brizi Zgodovina | Prejnji  Naslednji K Slika Tiskaj Barkoda  Telefon Zapri
Kupec 2, |’SONCE d.o.0 I - Datum 28.2.2019
@ Kantaha T WZ il & Stevilka ‘ ﬁ 9
Naslov |Sonén312 Pladilo 2, -
Kraj |EUUU Koper/Capodistria |s]_.s j Dostava 3, - Vrsta raéuna |Raéun -
Vrsta prodaje |Duhave blaga in storitev j Obrokov | o korakdni | O Datum odpreme 28.2.2019
Kraj izdaje ‘ 1. obrok ‘ u Datum za obracun DDV
lzvor dokumenta -
Narogilnica @, B
Stevilka 9, A
Zaratunavamo vam E
Uvodnitekst a, B
+ Sifra Barkoda Opis artikla Komentar CenaEM Davek Kol Znesek Popust lzvor &1~
Dodaj | 1 0003 SAMOKOLNICA KOVINSKA 110,00 2420 2 268,40 -
2 0004 LOPATA 18,00 21,96
Popravi ROVOKOPAC MULTI 75005
Brigi
Info
&
Prormet
] N
. Pri pladilu se sklicujte na Stevilko #STEVILKA# | al
Koncnitekst 9, |Prosimo, da radun poravnate do valute plaila »
Brez DDV 2575300 Placano | 000 Datum | Super rabat 0 F’mda]a\e:‘ j
DoV 5.665,66 Razlika | 31.418,66 Valuta | j Znesek 0,00
. Skiadisie [ ~
Skupaj 31.418 66 Tetaj 1,000000

1. izberemo drugega kupca, pritisnemo Lupo
2. odpre se Sifrant Poslovnih partnerjev
3. z misko izberemo novega kupca, nanj dvokli

k (npr. Birokrat d.o.0.)

Blagajna Poslovanje SkladisZe Analize Sifranti  Okna
[ Racun ===
& . B o] dq » o _ B g . W ® v
a Dodaj Popravi Brii Zgodovina — =
Kupec , [FONGE do0 [ Sifrant sgdelavcey in poslovnih partnerjev
| @ Kontakina s + > & = 2 ] € . B %
Dodaj Popravi  Bridi L& | Lastnosti  Slika | Spajenje  Tiskaj Telefon | Zapri
Ime Kortakti / Dostava
nevnik | (&) | l
Kraj §5000 Koper/Capodistria Oznaka Nivuporabi [~ Ulica
| Vrsta prodaje§ Dobave blaga in storitev Vrsta c\‘ j Driava |s10  Slovenid:
Kraj lzdals Naziv | Poita a,
rdatek Dodatek naziva ‘ Telefon
Narogilnicg 2, Kontakt ‘ Eax ,7
& = Zawezanec za DDV ~ | |Pravna oseba = E-mail
Zaragunavama vam: ‘ H| El
Uvodni tekgt 2, Davéna in matiéna 8. o, ‘ ‘
e Hitra opomba
- ID &t za DOV |
4+ Sifra Barkoda Op|
Dodsi | 1| 0003 SAMOKOLNI] Iskani niz |
A 2] ooo4 LOPATA Vse vrste | KUFCI | DOBAVITELJI F
Fopravi ] AlBelc]é]lo]le]lFle]lun]r]a]lk]lr]|m]u]o|er|]a]r]|s]|S:sE
* Fz
Biigi
[i] 0001 A
Ini N .0.0.
ol drugega | 0003 |LiWAdoo [Zimskaulicad | 4270 |Jesenice I I
& kupca | 0004 |WERWYR rgovina, do.o [Cestana Okiogla | 4202 _|Nakia I I
Promet
L izbran drugi kupec
o Pri platilu se sklicujte na
Konénitekst 2, |prosimo, da radun poravn|
Brez DDV 25.753.00 Platano
nli =
= DDV 5.665,66 Razlika 31.4)




BIROKRAT za kopiranje in podvajanje Ra¢unov

Na podvojenem racunu se pojavi nov Kupec (v nasem primeru Birokrat IT d.o.o.),
Racun shranimo z gumbom Dodaj

Blagajna Poslovanje Skladitée Analize Sifranti  Okna
[ Rotun oo
&£ . B o a » o _ B =i L 4
3 Dodaj Popravi Brisi Zgodovina Prejinji  Maslednji Eéi Slika Tiskaj Barkoda  Telefon Zapri
‘ Kupec BIROKRAT IT d.o.0. - Datum 28.2.2019
a | " E2am| L
i Kontakina os. | [ooa - Stevilka | 2019
Maslov |Dunaj5ka cesta 191 Plagilo 2, Valuta ‘ 14.3.2019 |_|
[k @ Kraj |‘IEI[I[I Ljubljana ‘SL:- j Dostava 2, 3 Vrsta ratuna ‘Raéun j
= \rsta prodaje |Dobave blaga in storitev j Obrokov | o korakdni | O Datum odpreme | 2822019 |_|
Kraj izdaje ‘ 1. obrok | u Datum za obraéun DDV | |_|
datek Izvor dokumenta
MNarogilnica 2, | J
Stevilka Q, -
| Zaratunavama vam:
Uvigdni tekst 2, B
+ Sifra Barkoda Opis artikla Komentar CenalEM Davek Kol Znesek Popust lzvor 51~
Dodaj | 1 0003 SAMOKOLMICA KOVIMSKA 110,00 2420 2 268,40 —_—
} 2 0004 LOPATA 18,00 3,96 1 21,96
Papravi [ ROVOKOPAC MULTI 75008
Brii
Info
o n Racun shranimo
Promet
-
1 W[
L Pri plafilu se sklicujte na Stevilka #STEVILKA# ! -
Koncnitekst @, |Prosimo, da racun peravnate do valute plagila B
§ Brez DDV 25.753,00 Platana ‘ 0,00 Datum | Super rabat 0 F‘rudajalecl j
oDV | 5.665,66 Razlika | 31418 66 Valuta | j Znesek 0.00
p o Skladidte -
Skupaj 31.418,66 Tetaj 1,000000 | J
v . . v .
Racun dobi svojo Stevilko:
Blagana Poslovanje Skladisée Anahze Siranti  Ukna
[ Racun =le [
B .2 . &8 .| & ‘ » A _ B =] i ] v
Dodaj Popravi Brisi Zgodovina Prejénji  Naslednji LEéi Slika Tiskaj Barkoda  Telefon Zapri
0 Kupec 7, [BIROKRAT IT d.o.o. ) 28.2.2019 [
|3
= Kontakina os. | [oo0 = e Stevilka 00005 I 2019
Naslov |Dunajska cesta 191 Pladilo 3, 14.3.2018 u
ik =
i Kraj [1000 Ljubljana [st0 ~| Dostava 2, i Vrsta raguna [Racun -
& Vrsta prodaje |DODave blaga in storitey j Obrokov | o korakdni | 0 Datum odpreme | 2822019 u
Kraj izdaje | 1. abrok | [..]  Datumzaobratun DDV | 2822019 o
atek Izvor dokumenta
Narotilnica 2, | J
Stevilka a,,
Zaratunavamo vam X
Uvodni tekst @, B
+ Sifra Barkoda Opis artikla Komentar CenalEM Davek Kol Znesek Popust lzvor 3%
Dodaj
} 2 0004 LOPATA 18,00 396 1 21,96
Fopiavi | 3 0002 ROVOKOPAC MULTI 75008 25.515,00 561330, 1 3112830 55%
&
Brii
Info






